Pokladni EET systém KASAREAL - NAVOD NA OBSLUHU

Pokladni systém Kasareal slouzi pro jednoduché, rychlé a levné vystavovani uctenek, jejich tisk a automatické
odesilani trzeb na EET. Systém je mozZné provozovat na libovolném zarizeni (pocitac, mobil, tablet) s
internetovym prohlizeCem a pfipojeni k internetu. Neni nutna Zadna instalace systému do jakéhokoliv zafizeni,

vSe pracuje ihned po registraci v systému.

Ndvod je pomérné rozsdhly, ale vétsiné mensich uZivatelium, postaci pro rychly start prdace s pokladnim

systémem pouze informace o sekci 7.1. - kalkulacka.

1. Registrace a spusténi vlastni EET pokladny
1.1 Ziskani autentiza¢nich udaju
1.2. Oznameni udajl o provozovnach
1.3. Ziskani EET cerifikatu
14. Registrace v kasareal.cz
1.5. Pfihlaseni do kasareal.cz
1.6. Vlozeni EET certifikatu do Pokladny
1.7. Objednani ostrého provozu

2. Tvorba seznamu zbozi
2.1. Jednotlivé vlozeni zbozi do databaze

2.2 Hromadny import
2.3. Tvorba kategorii

3. Tvorba seznamu zakazniku
4. Nastaveni cen, DPH a mény
5. Nastaveni tisku - uctenky a faktury
6. Nastaveni e-mailu
7. Tvorba dokladu
7.1. Rychla tvorba doklad(l (kalkulacka)
7.2. Vlozeni zbozi ze seznamu zbozi
7.3. PFipojeni zakaznika
7.4. Nastaveni slevy
7.5. Volba zplisobu platby
7.6. Volba tisku
7.7. PFihladeni pokladnika
8. Pozastavené doklady
8.1. Pozastaveni dokladu
8.2. PokraCovani prace s pozastavenym dokladem

9. Vystavené doklady
9.1. Prehled dokladt
9.2. Detail dokladu
9.3. Zaslani na EET
10. Trzby
11. Pokladni kniha
12. Log EET pohybl

13. Propojeni s e-shopem
14. Tiskarna

15.  Ctecka ¢arového kodu
16. Tipy

Typické pfiklady pouziti:
1. DO 10 OBJEDNAVEK DENNE
2. DESITKY OBJEDNAVEK DENNE

3. STOVKY OBJEDNAVEK DENNE
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1. Registrace a spusténi vlastni EET pokladny

Pfed vlastnim pouZzivanim pokladny Kasareal a jeji vyuziti pro elektronickou evidenci trzeb,
je nutné ziskat EET certifikat. O tento certifikat je nutné pozadat online pomoci datové
schvanky na dafovém portale ministerstva financi nebo osobné na finanénim ufadé. V
pfipadé Zadosti pfes datovou schranku je nutné pocitat minimalné se 2 dny pro ziskani
autentiza¢nich udaji a EET certifikatu.

1.1. Ziskani autentizacnich udaju

Pred vlastnim stazenim EET certifikatu je nutné ziskat autentizacni (pfihlasovaci udaje).
Pripravili jsme podrobny navod, ktery krok za krokem provede celym procesem pro ziskani
autentiza¢nich udaju.

Navod zde: https://blog.webareal.cz/jak-zprovoznit-eet-ziskani-autentizacnich-udaju/

1.2. Oznameni Udaju o provozovnach

Po ziskani autentiza¢nich(l idaju je nutné jesté nahlasit provozovnu, ve které podnikate a ze
které budete odesilat vase trzby na EET.

Podrobny navod zde:
https://blog.webareal.cz/jak-zprovoznit-eet-oznameni-udaju-o-provozovnach-2-krok/

1.3. Ziskani EET cerifikatu

Po ziskani autentiza¢nich udaju a nahlaseni provozovny zbyva posledni krok v nastaveni
komunikace s ufad a to je ziskani EET certifikatu.

Pfipraveny navod zde:
https://blog.webareal.cz/jak-zprovoznit-eet-oznameni-udaju-o-provozovnach-3-krok/

1.4. Registrace v kasareal.cz
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Nyni je mozné prikroCit k registraci a vytvoreni vlastni EET pokladny v systému kasareal.cz.
Registraci naleznete na adrese: https://www.kasareal.cz/registrace.html

Jiz u nas mate Ucet? Prihlaste se ] , "'\\

na 15 dnid zdarma
E-mailovd adresa

bez zévazkd

plné funkéni
Heslo Heslo jesté jednou

s technickou podporou

zvladnete to sami

Zaregistrovat se
Volejte: +420 776 766 412

V tomto registraénim formulafi zadate vasi emailovou adresu, 2 x uvedete vase heslo. A
pokud jste obdrzeli slevovy kupon, tak vlozite i tento (neni povinny). Po kliknuti na tlacitko
“Zaregistrovat” je vytvoren vas pokladni systém, jste do néj automaticky pfihlaseni a muzete
zacit pracovat. Zaroven pfijde na zadany e-mail informacni zprava s potvrzenim registrace.

1.5. Prihlaseni do kasareal.cz

Po vytvofené registraci je mozné se do pokladniho systému kdykoliv pfihlasit na adrese:
https://www.kasareal.cz/prihlasit.html

V pfipadé zapomenutého hesla si Ize toto nechat zaslat nové pomoci formulafe ze stranky:
https://www.kasareal.cz/admin2/index.php?help=password

1.6. Vlozeni EET certifikatu do Pokladny

EET certiftkat je soubor, ktery ziskate pfi registraci na dafiovém portale (viz body 1.1, 1.2. a
1.3 tohoto navodu). Jde o soubor s pfiponou .p12, ktery vlozite do pokladniho systému v
sekci : Pokladni systém -> Nastaveni -> EET certifikat :
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Obecné nastaveni

Vybrat soubor

Nastaveni pro pokladni systém

Pro spravné zasilani trzeb na EET je nutné spravné vyplnit vSechny polozky:

DIC firmy

zvolit v roletce rezim trzby (obvykle Bézny)

nastavit prvni Cislo pro Cislovani uctenek a faktur vystavenych pokladnim systémem
zadat heslo k EET certifikatu

vlozit vlastni *.p12 certifikat

Cislo provozovny (pfidélené pfi ziskani EET certifikatu)

a zapnout nebo deaktivovat pomoci posuvniku zasilani EET trzeb

Pokud vyplnite vSechny udaje a pfepnete posuvnik u volby “Zapnout zasilani trzeb na EET”
doleva, nebudou trzby na EET zasilany (napfiklad pro tvorbu testovacich uctenek).

Jakmile jsou vSechny udaje nastaveny, potvrzeny tlaCitkem “UloZit”, jsou vSechny zadavané
trzby v pokladnim systému zasilany automaticky na EET.

1.7. Objednani ostrého provozu

Po registraci do systému kasareal.cz bézi 14 denni zkuSebni doba. Po uplynuti nebo
kdykoliv v pribéhu této zkuSebni doby je mozné objednat ostry provoz pokladniho systému.
Pfi pfepnuti do ostrého reZzimu jsou veSkera data uloZzena a jsou k dispozici i v ostrém
provozu.
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Ostry provoz Ize objednat kliknutim na modré tlacitko “Objednat ostry provoz” v levém
sloupci, kde pomoci formulafe vyplnite fakturaéni udaje, zvolite preferovany zplsob platby
(ro¢ni, pololetni, Etvrtletni nebo mésiéni) a nezapomente také zvolit zda chcete objednat
samostatny pokladni systém nebo pokladni systém s eshopem :

() KASAREAL = 2 0,00 KE 0

POKLADMNA PRO EET Do eshopu Autorizovany dotaz [0/0] 5 kredit provozu zdarma

Objednavka ostrého provozu

kasa-5899b63301fdc

www.kasareal.czfkasa-

Objednavka ostrého provozu
5899b63301fdc

Objednavam variantu webu: Se-shopem 7

e

Jakym zptsobem vyzvu uhradite, je
pouze na vas a vasich preferencich:

Fakturacni tdaje

Jméno:

PFijmeni:

Adresa:

Mésto:

Po vyplnéni formulafe, je zaslana na email pfihlaSeného uzivatele vyzva s proformou k
uhradé ostrého provozu. Platbu je mozné provést bankovnim pfevodem, platebni kartou
nebo PayPalem.

V pfipadé, Ze po vyprseni zkuSebni doby pokladniho systému neobjednate ostry provoz
bude registrace se vSemi udaji smazana. Pfed vyprSenim konce dal$iho ostrého provozu
pfijde automaticky do emailu vyzva k platbé na dal8i obdobi. V pfipadé, Ze nebudete chtit
pokracovat, jednoduse ji nezaplatite a pfistup do pokladniho systému bude ukon&en.

2. Tvorba seznamu zbozi

V pfipadé, Ze nechcete kazdé zbozi do objednavky vpisovat jednotlivé, produkt za
produktem, ale Ze mate produkty, které zakaznici objednavaji opakované, je vhodné si tyto
produkty nadefinovat do seznamu zboZi. A jejich nasledné vkladani do objednavky tak Ize
provadét jejich fulltextovym vyhledanim nebo dohledanim na ploSe systému. V systému Ize
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také nadefinovat celou strukturu kategorii a podkategorii dle vlastniho uvazeni pro lepsi
prehlednost. Kazdy produkt mize mit také vlozen obrazek, pro co nejrychlejSi dohledani.

ZboZi |1ze do pokladniho systému také hromadné naimportovat z CSV souboru.

2.1. Jednotlivé vlozeni zbozi do databaze

Jednotlivé produkty do databaze zbozi pfidate v sekci Pokladni systém -> Zbozi -> Seznam
zboZi. V této sekci naleznete vSechny vlioZené produkty s moznosti dohledani pomoci
filtrovani. Produkty muzete nejen pfidat (kliknutim na tlacitko “+ PFidat novy produkt”), ale i
upravit (ikonka tuzky) a smazat (ikonka kfizek).

Filtr a hledani

Hledat

Zrusit filr

Prehled produktd

Upravit 100 ~ + Pridat novy produkt

Kliknutim na tlacitko “+ Pfidat novy produkt” nebo ikonku “tuzka” je vyvolan formulaf s
moznosti zadani nového nebo Upravou stavajiciho produktu :

Vybrat soubor
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Vyznam jednotlivych policek:

- Nazev produktu - specifikuje nazev zbozi, systém podle tohoto nazvu provadi
fulltextové hledani

- EAN - Carovy kdd zbozi. Pokud chcete vkladat do objednavek zbozi pomoci CteCky
¢arového kodu, tak je nutné tento kod vyplnit. Idealné staci do poliCka umistit kurzor
a pomoci ¢teCky caroveho kdédu sejmout dostupny kéd

- Cislo produktu - vase interni &islovani produktd

- Cena a Sazba DPH

- prepinatko “Preferovany produkt” je automaticky zapnuto, umozni vkladany produkt
vlozit na avodni stranu pro vybér produktd. Doporucujeme volit pouze pro
nejprodavanéjsi produkty.

- Obrazek - ke kazdému produktu muzete vlozit jeho obrazek, pro rychlé dohledani
obsluhou pokladniho systému

- Kategorie - zaclenéni produktu do zvolené adresarové struktury, vice viz bod 2.3.
tohoto navodu

Pokud k produktiim pfipojite obrazek, takto budou vypadat v sekci “Vytvofrit doklad” ->
“Pfidat zbozi” (napfiklad obrazek Coca-Coly nebo Rohliku):

#

+ PFidat produkt id, ctecka kodu, nazev zbozi Vyhledat

Uvodni prehled

Rohlik tukovy : Coca Cola 2! &
prvni kategorie po...
500,000 K¢

prvi produkijt

100,000 K¢

2.2. Hromadny import

Mate-li jiz vytvofenou databazi vaseho zboZi, napfiklad v jiném pokladnim systému, v
Ucetnictvi... mizete naimportovat vase zbozi do Kasarealu hromadné.

Vyuzit pro toto mizete CSV soubor. Jeho strukturu ziskate v sekci Pokladni systém -> Zbozi
-> Hromadny import zbozi :
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Vygenerovat CSV soubory

Vygenerovat aktualni CSV soubor(y).

pouZit soubory z adresare CSV

Naimportovat produkty

Vybrat soubor

Vybrano vie (61) =

Nahrat nova data

Importni data je nutné vlozit ve stejné strukture jaky ma CSV souubor, ktery ziskate
kliknutim na tlacitko “Vygenerovat aktualni CSV soubory”. A jeho zpétnym nahranim do
systému vlozite nebo zaktualizujete jiz vloZené produkty.

V pfipadé nutnosti vam samoziejmé radi poradi nasi technici na zakaznické podpore.

2.3. Tvorba kategorii

V sekci Pokladni systém -> Kategorie produkti mizete spravovat vlastni strom kategorii
zbozi v pokladnim systémum. Mlzete pfidavat kategorie az do 3 urovni vlastniho zanofeni,
ménit pofadi kategorii, jejich nazvy a zatfidéni.
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Piehled podkategorii

o =+ PFidat novou kategorii

Kliknutim na tlacitko “Pfidat novou kategorii” nebo na ikonku “tuzka” mazete pfidat novou
nebo upravit stavajici kategorii pomoci nasledujiciho formulare:

Nastaveni podkategorie

UloZit Navrat

Ve kterém jednoduse zadate nazev katgorie a jeji pofadi.

Tyto kategorie jsou nasledné vypisovany ve formé souborového manageru v sekci Vytvofit
doklad -> PFidat zbozi ve formé& modrych slozek, kterymi se Ize proklikavat celou
produktovou strukturou :

+ Pfidat produkt id, Ctecka kodu, nazev zbozi Vyhledat

Uvodni prehled

Rohlik tukovy
prvni kategorie po...

3. Tvorba seznamu zakazniku
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Mate-li zakazniky, ktefi u vas trvale nakupuji a vystavujete jim misto uc¢tenky danovy doklad.
Eventualné chcete vybranym zakaznik(im pfifadit procentualni slevu z kazdého nakupu, je
vhodné nadefinovat si databazi zakaznikd v sekci Pokladni systém -> Zakaznici :

Filtrace zakazniki

Registrace - Piznak ~ Newsletier

Hledani zakaznik(

Hledat

Seznam zakaznik{

Upravit 100 ~ o + Pridat nového uZivatele

UloZit zmény

Seznam emailti

jan.novaknovak@gmail.com, michal,

Na této strance muzete snadno pomoci filtrovani nalézt kazdého zakaznika, zobrazit jeho
nakupy, zakaznika upravit i smazat. Kazdému zakaznikovi mizete pfidélit % slevu z
kazdého nakupu. Tato sleva je automaticky nasledné uplatnéna na celou objednavku timto
zakaznikem.

Slevu nastavite ve formulafi pfi vkladani nového zakaznika nebo v Upravach zakaznika
stavajiciho, v policku sleva :

& jan.novaknovak@gmail.com
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Navic mizete provadét i hromadné operace (smazani zakazniku a pfecenéni slev) pomoci
ikonky “ozubené kole€ko” pro vybrané zdkazniky :

of =+ Pridat nového uZivatele

4. Nastaveni cen, DPH a mény

Jednou ze zakladnich operaci je nastaveni parametri cen. Tuto moznost naleznete v sekci
Pokladni systém -> Nastaveni -> “Cena / Dph / ména”, pomoci nasledujiciho formulafe :

Sazby DPH

Nejsme platci DPH
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Zvlastni pozornost vénujte nastaveni zplsobu zadavani cen s nebo bez DPH a poctu
zobrazovanych desetinnych mist (doporu€ujeme 2 desetinna mista).

5. Nastaveni tisku - uétenky a faktury

V sekci Pokladni systém -> Nastaveni -> Nastaveni tisku mizete vase fakturac¢ni udaje, jako
dodavatele a pak také specialni nastaveni pro tisk faktury a uctenky.

V pfipadé, Ze tisknete na uctenky na termo tiskarné, tak u uctenky nastavte v roletce Sirku
uctenky. Bud 58 nebo 80 mm. Podle toho bude nastavena i vychozi tiskarna. Fakturacni
Udaje jsou spole¢né pro fakturu i uctenky.

VSechny dal3i povinné udaje, které jsou ze zakona o EET vyZadovany (Cislo provozovny,
datum a ¢as vystaveni dokladu...) jsou na doklady automaticky pfipojeny.

Nastaveni faktury

11000917

Nastaveni Ugtenky
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6. Nastaveni e-mailu

Zakaznikovi mlUzete nejen vytisknout uctenku nebo fakturu, ale také mu mizete zaslat tento
doklad e-mailem. Zakladni nastaveni e-mailu provedete v sekci Pokladni systém ->
Nastaveni -> Email. Kde je nutné nastavit pfedmét a vychozi text emailu.

Predmét maZe byt ve vychozim tvaru, kde je zobrazen text “Doklad/Uétenka” + datum
zaslani nebo mizete nastavit libovolny vlastni text, naptiklad “Uétenka od Firmy ABC”.

Vychozi text emailu, je vlastni text emailu, ktery chcete zakaznikovi zaslat.

Doklad je do uctenky pfipojen automaticky, a je do ni vlozen jako .pdf pfiloha.

Obemé nastaveni

7. Tvorba dokladu

Vlastni prace, tvorba dokladll je provadéna v sekci Pokladni systém - Vytvofit doklad.
Kdykoliv, kdyz do této sekce vstoupite je zalozen novy doklad a vymazan pfipadny
rozpracovany doklad. Je tedy na toto potfeba myslet. A pokud chcete pfejit do jiné sekce a
zachovat rozpracovany doklad, je nutné jej ulozit jako doklad pozastaveny.

Hlavni obrazovka je rozdélena do 7 zakladnich prvka :
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1
-

Pozastavit
objednavku

q_ 0.000 s DPH za 0 poloZek zboi

objednavka neni prirazena konkrétnimu uzivateli

Pridat zbozi Pidat zakaznika Nakupni seznam Pozastavené

Zaplatit objednavku

Pridat zbozi - slouzi pro dohledani produktu a jejich viozeni do objednavky. Produkty Ize
dohledat jejich fulltextovym hledanim (podle nazvu produktu, isla nebo EANu), vyhledanim
na ploSe spolu s moznosti prochazeni struktury kategorii produktl a Ize také pfidat nové
produkty, které jsou automaticky vlozeny do databaze zbozi.

Pridat zakaznika - do dokladu je mozné pfidat zakaznika. Neni to vSak povinna polozka.
Zakaznika lze vybrat fulltextovym hledanim podle nazvu firmy nebo lze z&kaznika opét
vytvofit nového a automaticky ho tak i vlozit do databaze zakazniku pro dalsi praci. Pfipadna
sleva, kterou ma zakaznik pfidélenu je automaticky vioZzena do objednavky.

Pridat slevu - kazdé objednavce je mozné pfifadit percentualni slevu

Nakupni seznam - hlavni tlaCitko, zobrazuje aktualni stav objednavky a Ize pfes tuto sekci
nejrychleji zadavat produkty do objednavky ru¢né, bez dohledavani v databazi zbozi.
Pozastavit objednavku - kliknutim na tuto ikonku Ize pozastavit aktualni objednavku a zacit
objednavku dalsi.

Pozastavné - seznam pozastavenych objednavek, ke kterym se Ize kdykoliv vratit a
dokoncit je.

Zaplatit objednavku - slouzi pro dokonceni a tisk objednavky.

Dale jsou jesté na strance 3 obsluzné ikonky, které jsou dostupné z kteréhokoliv mista
celého objednaciho procesu.

Ikonka “domecek” slouzi pro navrat na tento uvodni panel.

Ikonak “koSik” slouzi pro zobrazeni nebo skryti postranniho pravého panelu.

Ikonka “dvoijita Sipka” slouzi pro zobrazeni nebo skryti levého menu

7.1. Rychla tvorba dokladu (kalkulacka)
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Kliknéte na Gvodnim panelu na nejvétsi Sedivé tladitko NAKUPNi SEZNAM. Na nasledujici
strance je zobrazen tento formular.

®

&l‘ Pridat zakaznika

# MnoZstvi Nazev zboZi ICena 74 Celkem
jednotku

Celkem 0,000 K&

Hotovostni platba @ Platba kartou

-
ML piatba pfevodem

Jde v podstaté o nakupni koSik, do kterého pfidavate produkty, které zakaznik nakoupil.
Tento zpUsob pfidavani produktl je vhodné pro co nejrychlejSi ruéni pfidani produktl, bez
jejich dohledani v databazi. Tomuto zplsobu zadavani produktl Fikame “kalkulacka”.
Zacnéte kliknutim na ikonku “plus”, je oznacena ¢ervenou Sipkou.

~
& Pridat zakaznika K UloZit a prepocitat

# Mnoistvi Nazev zboZi .Cena za Celkem
jednotku

Susena Zora

Sirky Solo

Kniha Abeceda

Jak je vidét na obrazku muzete zadavat pocCet kusl, nazev produktu (muize zlstat
nevyplnén), cenu za kus a v roletce zvolit sazbu DPH. Kliknutim na ikonku “plus” pfidavate
vzdy dalSi fadek. Po vlozeni prvniho fadku se nad tabulkou objevi ¢ervené tlacitko
“Ulozit a prepocitat”’, pomoci kterého musite objednavku po dokonceni nebo pred
pfechodem do jiné sekce ulozit. Pokud tak neucinite a prejdete napriklad na uvodni
panel, objednavka se neulozi.

Jednotlivé polozky v seznamu produktl mulzete pfepisovat nebo mazat &i upravovat kdykoliv
je potfeba. Kliknutim na &ervené tlagitko je objednavka uloZena a pfepocCitana jeji celkova
cena.

7.2. Vlozeni zbozi ze seznamu zbozi
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Tento zpusob zadavani produktt je efektivni v pfipadé, Ze jiz mate vétSinu vaseho
sortimentu zadanu v seznamu zbozi a nebo pokud chcete udrzovat aktualni pocet kusu na

skladé. Kliknutim na modré tlacitko “Pfidat zboZi” z ivodniho panelu, je zobrazen nasledujici
formulafr:

ol 1 poloZek
@ P

o Pridat produkt id, Etecka kodu, ridzev zbozi Vyhledat _

Uvodni prehled

Rohlik tukowy
prvni kategorie po...
2,500 K¢

Coca Cola 21 Hrebik

500,000 K& 100,000 K&

Kde je nékolik moznosti jak pfidavat produkty do kosiku:
- zadanim nazvu produktu nebo jeho Cisla a kliknutim na tlaciko “Vyhledat”
umisténim kurzoru do poli¢ka pro hledani a na¢tenim EAN kédu z prodavaného
produktu + tlaciko “Vyhledat”
dohledanim produktu na plose, mezi preferovanymi produkty. Kliknutim na produkt je
dany produkt okamzité pfridan do koSiku
dohledanim pres kategorie produktl (modré slozky)
ruénim pfidani nového produtku, kliknutim na tlacitko “+ Pfidat produkt” :

Pridané produkty budou dohledatelné v pokladnim systému pomoci fulltextoveho hledani nejdfive 15 minut po jejich pfidani.

+ Vytvofit a vioZit do objednavky
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Produkt pfidany timto zplisobem bude vliozen do databaze produktl, pro jeho budouci
pouziti a dohledani. Nebudete jej jiz muset zadavat v budoucnu podruhé. V pfipadé, ze
nechate zapnutu volbu “Preferovany produkt”, bude tento produkt umistén na hlavni plose.
Poznamka: takto pfidany produkt bude dohledatelny také pres fulltextové hledani, ale az cca
po 15 minutach od pfidani tohoto produktu. Az bude automaticky provedeno pfeindexovani
databaze.

VSechny pfidané produkty jsou zobrazeny v postrannim pravém panelu (koSiku):

Kliknutim na ikonku “Upravit” se dostanete do souhrnné editace objednavky nebo rovnou
muzete pokracovat k rychlé platbé (ikonka Prejit k platbé).

7.3. Pripojeni zakaznika

Pokud chcete mit na faktufe i Udaje odbératele, je mozné takoveho zdkaznika pfidat k
objednavce. Bud pomoci zeleného tladitko z Uvodniho panelu “Pfidat zakaznika” nebo z
nakupniho seznamu, kliknutim na tla¢itko “Pfidat zakaznika” :

@

&l— Pridat zakaznika

# MnoZstvi Nazev zboZi

Tento krok vyvola zobrazeni formulare pro dohledani jiz existujiciho zakaznika nebo pfidani
zakaznika nového:
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£+ Pridat nového

zakaznika

Do poli¢ka pro hledani viozte ¢ast nazvu zakaznika, napfiklad “Firma ABC” a kliknéte na
modré tlacitko “Vyhledat’. Pokud je v databazi takto nazvana firma, je ihned viozena do
objednavky. Pokud je pod timto nazvem firem vice, jsou zobrazeny vSechny dostupné a
mUzete z nich zvolit tu spravnou.

V pfipadé, ze jde o zakaznika nového, mizete ho pfidat pomoci tlagitko “Pfidat nového
zakaznika”, které spusti formulaf pro zaloZeni nového zakaznika:

Kazdy zakaznik muze mit pfifazenu procentualni slevu, ktera je po jeho pfipojeni k
objednavce automaticky zahrnuto do objednavky.

7.4. Nastaveni slevy

V pfipadé, ze chcete objednavce pfifadit slevu, mlzete toto provést kliknutim na “Pfidat
slevu” na uvodnim panelu. Kliknutim na tento prvek vyvolate jednoduchy formular :
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@

Uplatnit slevu %

Uplatnit

Zde mlzete kazdé objednavce jednotlivé pfifadit procentualni slevu z celkové Castky.

7.5. Volba zpusobu platby

Po vytvofeni objednavky mulzete prejit ke zpusobu Uhrady objednavky. Tento krok mlzete
vyvolat z nékolika mist celého prodejniho procesu. Napfiklad z dvodniho panelu, kliknutim
na tlaciko “Zaplatit objednavku”, z pfehledu produktd kliknutim na jednotlivé platebni metody
(hotovostni platba, platba kartou nebo platba pfevodem) nebo kliknutim na ikonku “Pfejit k
platb&” v pravém panelu koSiku:

@

EI- Pridat zakaznika

# MnoZstvi Nazev zboZi .Cena za DPH Celkem Akce
jednotku

- 1 ¢ 500,000 % v o

Celkem 500,000 K&

@ Hotovostni platba @ Platba kartou

e
Il piatba prevodem

VSechny tyto zplsoby vyvolaji formulaf, kde jiz mate jen moznost v pfipadé hotovostni
platby spocitat, kolik mate vratit zakaznikovi. To provedete viozenim ¢astky, kterou vam
zakaznik zaplatil a stiknutim ENTERu. Na obrazovce je zobrazena odpovidajici hotovost,
kterou mate zakaznikovi vratit.

Termo tctenka @ Faktura B Odeslat na e-mail
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7.6. Volba tisku

Po volbé zplsobu platby nezbyva nez jen vytisknout pokladni doklad.

Termo dctenka @ Faktura E Odeslat na e-mail

Na vybér je k dispozici jaky doklad zakaznikovi odeSlete :
- tlacitko “Termo uétenka” provede tisk uctenky na vasi termo tiskarné. Podporovana
je Sitka tisku 58 nebo 80 mm.
- tlacitko “Faktura” vytiskne fakturu. Obvykle pokud zakaznik vyzaduje na faktufe jeho
fakturaCni udaje.
- tlagitko “Odeslat na email” za8le zdkaznikovi email spolu s dokladem v pfiloze.

VSechny vytisténé doklady budou jiZ obsahovat vSechny zakonné nalezitosti z pohledu EET.
A zaroven je i automaticky tato trzba zaevidovana na EET.

7.7. Prihlaseni pokladnika

V pokladnim systému mize zaroven pracovat vice uzivatel( / pokladnik(. Kazdy pokladnik
by mél mit vlastni Cislo pokladny. Toto Cislo si kazdy pokladnik mlze nastavit na Gvodni
strance Pokladniho systému v poli¢ku “Identifikator pokladny”. Automaticky je kazdému
pfihlaSenému nastaveno Cislo 1. Pokud neni ¢islo zménéno, zlstava Cislo pokladny 1.

Tyto Cisla pokladny se pak zobrazuji na uétence i fakture.

Nastavit

&y
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8. Pozastavené doklady

Je urcité cela fada kdy nem(izete rozpracovany doklad ihned dokongit, ale musite se naopak
vénovat napfiklad jinému z&kaznikovi a jeho objednavce. Bylo by ale neefektivni jiz o
rozpracovanou objednavku pfijit a znovu ji celou zadavat od zacatku. Systém Kasareal ma
pro toto feSeni - moznost pozastavit vytvareny doklad spolu s moznosti ho kdykoliv dokongit.

8.1. Pozastaveni dokladu

Rozpracovany doklad dokoncite velice jednoduse. Vratite se z rozpracovaného dokladu na
uvodni panel, kde kliknete na oranzové tlaCitko “Pozastavit objednavku”. Toto kliknuti ulozi
rozdélanou objednavku k budoucimu dokonceni a vyprazdni aktualni kosik. Ihned tak
muzete zacit vystavovat objednavku novou, vyfidit nového zakaznika.

8.2. Pokra€ovani prace s pozastavenym dokladem

V okamzik, kdy chcete pokraCovat v praci na pozastavené objednavce, kliknéte pro
zobrazeni seznamu v8ech pozastavenych objednavek bud na ivodnim panelu na razové
tlaCitko “Pozastavené” nebo v levém menu kliknéte na volbu Pokladni systém ->
Pozastavené doklady. Prejdete tak do nasledujici sekce, kde jsou zobrazeny vSechny
objednavky, které jste pozastavili a zatim nedokondili :

Pozastavené objednavky

Datum vytvoreni Cena celkem Zakaznik

Dohledejte objednavku, kterou chcete dokondéit (podle celkové Eastky, datumu uloZeni nebo
nazvu pfipojeného zakaznika) a kliknéte na ikonku “tuzka”. Tim se pfesunete na uvodni
panel pokladniho systému, kde miizete pokracovat v dokon&eni celé objednavky obvyklym
zpusobem.

9. Vystavené doklady

VSechny dokonéené doklady jsou ulozeny v levém menu, v sekci Vystavené doklady.
Doklady jsou odvedeny na EET, muUZzete je vystornovat celé nebo Castecné. Také mlzete
doklad znovu vytisknout a zobrazit v jakém stavu se povedlo doklad odeslat na EET.
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9.1. Pfehled dokladu

V seznamu vSech vystavenych dokladl muzete dohledat, filtrovat libovolné doklady. Kazdou
objednavku miizete zobrazit, znovu vytisknout doklad nebo Uétenku, takto vypada cela tato
stranka se vSemi moznostmi:

Zobrazit filtr a hledani

Filtrovat podle stavu objednavky ~ Hledat

Do3lé objednavky

Upravit 100 -~

Seznam emailli

1. ikonka “oko” slouzi pro zobrazeni detailu objednavky.
2. ikonka “kfizek” slouzi pro smazani celé objednavky. POZOR smazanim
objednavky nedojde k jejimu stornu v EET !!
3. ikonka “EET” mlize byt ve 3 podobach:
- obycCejna ikonka s napisem EET slouzi pro nahlaseni trzby na EET
- zelend ikonka EET - znadi, Ze trzba jiz byla nahlaSena na EET a vS8e probéhlo
bez chyb
- Cervena ikonka EET - znamena, Ze pfi odesilani doslo k néjakému problému
(najetim na ikonku je problém popsan) a opétovnym kliknutim na tuto ikonku
byste méli problém vyfeSit (napfiklad nahlasit trzbu opakované)
4. ikonka zobrazi pdf fakturu
5. ikonka umozni opétovny tisk uctenky
6. ikonka vystornuje aktualni objednavku. Pfevede celou objednavku do zapornych
hodnot a po uloZeni objednavky také pfipadné vrati pocet kusu na sklad. Takto
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vytvofené storno mizete nasledné odeslat také na EET jako minusovou trzbu,
kliknutim na 3. ikonku

9.2. Detail dokladu

Cislo objednévky: 14308

Detail objednavky

Objednavatel

Kliknutim na 1. ikonku “oko” v pfehledu doklad(, je zobrazena vystavena objednavka.
Pfipadné upravy vzhledem k jiZ odvedené trzbé na EET jiZ nejsou mozné. Lze pouze
objednavku smazat nebo vystornovat.

9.3. Zaslani na EET

VSechny trzby jsou (pokud mate spravé vioZzen EET certifikat) automaticky zasilany na EET.
Jaky je stav odeslani mlzete zobrazit ve vystavenych dokladech nebo v Logu EET, viz popis
v dalSich sekcich.

V pfipadé, Ze server EET odpovi do 2 sekund, je zakaznikovi na uctence zobrazen kdéd
FIK+BKP, pokud server neodpovida, je na u¢tence zobrazen kod BKP+PKP.

Kazdé neprovedené hlaseni trzeb muzete zpétné opakované ru¢né vyvolat, v sekci
Vystavené doklady, pomoci ikonek “EET”.

10. Trzby
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Pfehledny graf trzeb spustite v levém menu, kliknutim na volbu Trzby :

Trzby

Obdobi Vysledek za zvolené obdobi

640,00 30,438

] 02.02.2017 do 22022017

Wsledky za zvolené obdobi: souéet = 640,00; primér = 30,48

Tato volba zobrazi graf trzeb, kde mizete pomoci filtrll zobrazit graf trzeb za zvolené
obdobi, zobrazit denni, tydenni nebo mésicni celkové uhrny trzeb. VSe graficky provedené
ve formé grafu.

11. Pokladni kniha

Takeé existuje moznost zobrazit pokladni knihu vSech dennich pohybu. V pokladni knize se
zobrazuji vSechny objednavky i storna vystavené v pokladnim systému. Na vybér mate
moznost nastavit obdobi od / do pohybu. Jsou zobrazeny vSechny pfijmy i vydaje za zvolené
obdobi, jejich vySe a celkova Castka trzeb za toto obdobi.

Vypis v pokladni knize muzete vyexportovat do .csv souboru, pro pfipadné dalSi zpracovani
napfiklad v excelu.
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Export do CSV

Prijem/Vydaj

12. Log EET pohybl

Prehled vSech vykonanych transakci zobrazite v sekci Pokladni systém -> Nastaveni -> EET
Log. Jsou zde zobrazeny vSechny transakce odeslané na EET a jejich vysledek.

Stavy transakci EET

Zelené jsou zobrazeny transakce, které odesly spravné, bez chyb. Cervené transakce, které
skoncily chybou a vyzaduji vasi pozornost a soucinnost pfi dofeSeni.

13. Propojeni s e-shopem

V pfipadé, ze chcete provozovat vedle pokladniho systému i internetovy obchod, mizete
vyuzivat vestavéné funkce pro tvorbu internetového obchodu. V takovém pfipadé, ale
musite objednat variantu Kasarealu s rozSifenim pro eshop.

Internetovy obchod a Pokladni systém spolu mohou spolupracovat napfiklad ve spolecné
databazi zakaznikd, prebirani slevovych kupoénd, akceptaci procentualnich slev u
zaregistrovanych zakaznik(, mohou mit spole€ny sklad produktu. Viastni tvorba eshopu je
podobné jednoducha jako prace s pokladnim systémem, ale je natolik rozsahla, Zze nem(ze
byt soucasti tohoto manualu.

Strana 25/27 Kasareal.cz pokladni systém pro evidenci EET



V pfipadé, Ze mate zajem o tvorbu internetového obchodu, kontaktujte technickou podporu,
kde vam poradi, jak zacit a jak nejlépe internetovy obchod pfipadné provazat s pokladnim
systémem.

14. Tiskarna

V pokladnim systému Kasareal muzete vyuzivat libovolnou tiskarnu. Pouzivat mizete
tiskarny pro 2 druhy tisku:
- tisk faktur
pro tisk faktur mizete pouzivat vasi libovolnou tiskarnu (laserovou, inkoustovou,
barevnou, ¢ernobilou...) ve formatu A4
- tisk uétenek
je idealni, z ekonomického pohledu, provadét na termo tiskarné. Systém podporuje
jakoukoliv termo tiskarnu o Sifce tisku na termo papir o Sifi 58 nebo 80 mm

15. Ctecka éarového kodu

Ctecka (skener) &arového kodu vyuzijete pro efektivni a rychlou praci s vyhledavanim zbozi
a jeho vkladanim do kosiku. Staci pfejet CteCkou pfes Carovy kod, ktery je vlozen do
vyhledavaciho pole a systém dohleda odpovidajici produkt. Stejné tak pomodi ¢tecky
muzete nacist EAN Cgislo pro vkladani nového produktu do databaze zbozi.

Podporovany jsou vSechny bézné ¢tecky EAN kédu.

16. Tipy

Na uvodni strané v sekci “Pfidat zbozi” si pfidejte pro rychlou praci produkty mezi
preferované a s obrazkem, takto zobrazené produkty budou pro obsluhu vzdy k dispozici a
co nejrychleji zobrazeny:

Preferované produkty

Rohlik tukowvy 2 Coca Cola 21

500,000 K¢
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Produkt, ktery neni preferovany, umistite mezi preferované nejrychleji kliknutim na
‘hvézdiCku”. HvézdiCka vyplnéna bilou barvou znali, Ze produkt je jiz umistén mezi
preferovanymi, hvézdi¢ka bez bilého pozadi znaci, Ze produkt zatim neni preferovany.
Kliknutim na tyto hvézdicky mlzete zménit stav zbozi.

Coca Cola 2l

500,000 K¢ 100,000 K¢

Typické priklady pouziti:

DO 10 OBJEDNAVEK DENNE

V pfipadé malého poctu objednavek se ziejmé vyplati vyuzivat rychlého zadavani produkt,
stylem “kalkulatka”, popsaném v bodé 7.1. Dopfedu nezadavate zadné produkty do
databaze zbozi. VeSkera Cinnost bude spocCivat v ru¢nim rychlém zadavani jednotlivych
produktl do objednavky. Z pohledu zakona staci odeslat i jen jednu celkovou souhrnnou
trzbu s vycislenou sazbou DPH. Jde o nejrychlejSi zplsob, ktery nevyzaduje zadné
pfipravné prace na databazi zbozi nebo zakaznika.

DESITKY OBJEDNAVEK DENNE

Pokud vystavujete vice dokladi denné a prfedevSim mate oblibené produkty, které zakaznici
opakované kupuiji, bylo by zbyte¢&né pfilis pracné zadavat stejny produkt do objednavky stale
dokola znovu. Proto si nejprve v Seznamu zboZi, zadejte produkty, které nejCastéji
prodavate a umistéte je na Uvodni plochu jako preferované produkty.

STOVKY OBJEDNAVEK DENNE

Pokud vystavujete denné tolik objednavek, urcité vyuzijte moznost pracovat z vice mist /
vice pokladnich, udrzovanim aktualniho poctu kust produkt, hromadny import produktt do
systému, praci se CteCkou EAN kodu, systém pozastavenych objednavek i rychly tisk
uctenek na termo tiskarné.
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